Stellenbeschreibung 25MSG-087

Mitarbeiter (m/w/d) flir den Empfangsbereich

TG
STIFTUNG

Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt fur die Mathias-Service-Gesellschaft mbH am Standort Klinikum Rheine —
Mathias Spital eine/n

Mitarbeiter fiir den Empfangsbereich (w/m/d)

Teilzeit, Arbeitszeit: 18:00 — 02:00 Uhr 0,5 Std. Pause, (alle 2 Wochen 3 Tage)

Die Mathias-Service-Gesellschaft mbH ist ein Tochterunternehmen der Stiftung Mathias-Spital Rheine mit ca. 600
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern und ist fur alle Einrichtungen der Stiftung in den Hauptaufgabenfeldern Servicetatigkeiten,
Speisenversorgung, Reinigung, Boten- und Versorgungsdienste sowie deren Logistik tatig.

Was Sie bei uns machen

= Sie reprasentieren den Auftraggeber und empfangen die Patienten und Besucher freundlich, héflich und geduldig und
geben ihnen die ersten notwendigen Informationen

= Sie Ubernehmen und bearbeiten eingehende Telefongesprache und Anfragen fir das Krankenhaus sowie die gesamte
Stiftung

Was Sie auszeichnet

= Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung, idealerweise im Hotel- oder Gastronomiebereich und bringen bereits
erste Erfahrungen im Reprdsentanzbereich mit

= Der Umgang mit Telefonanlagen und die Bedienung verschiedener Systeme stellen fur Sie keine Herausforderung dar

= Sje denken mit und handeln eigeninitiativ zum Wohle unserer Patienten und Besucher

= Sie zeichnen sich nicht nur durch ein hohes MaB3 an Organisationstalent, Engagement, Loyalitat, Kollegialitat und
Teamfihigkeit aus, sondern kénnen auch zuhéren, Arger auffangen, Verstiandnis zeigen und Probleme kurzfristig
eigenstandig losen

= Ein freundliches, seridses sowie serviceorientiertes und verbindliches Auftreten sind fir Sie selbstverstandlich

Was wir lhnen bieten

= Eine krisensichere Teilzeitstelle in einem sympathischen Team
= Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

= Eine angemessene Vergltung

= Familienfreundliches Arbeitsumfeld

Wo Sie arbeiten werden
Klinikum Rheine
FrankenburgstraBe 31
48431 Rheine

05971-42-0
JETZT BEWERBEN BEI FRAGEN
Bewerbung per E-Mail an: Melden Sie sich gerne

bewerbung@mathias-stiftung.de

Claudia Brinkjans

Mathias-Stiftung Rheine Biiroleitung MSG
Zentrale Personalabteilung c.brinkjans@mathias-service.de
FrankenburgstraBe 31 +49 (0)5971 42-7800

48431 Rheine
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